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Drucken auf Kopierer unter WINDOWS®

An der Universitat Tubingen stehen in vielen Einrichtungen und Gebauden
multifunktionale Kopierer, auf denen auch ein Ausdruck von Dokumenten mit
dem eigenen Computer (zur Zeit nur mit WINDOWS®-Betriebssystemen) aus dem
mobilen Netz der Universitat (WLAN oder offene Datendosen) oder aus dem PC-
Pool der Universitatsbibliothek erfolgen kann.

Voraussetzunqg: Auf dem PC, von dem aus Sie lhren Druckauftrag aufgeben, ist
ein spezieller Druckertreiber installiert.

Im PC-Pool der Universitatsbibliothek ist er bereits installiert, fiir lhr Notebook
lesen Sie dazu bitte die Anleitung ,Installation des WINDOWS®-Druckertreibers
zum Drucken aus dem mobilen Netz (WLAN oder offene Datendosen) der
Universitat Tibingen* unter folgendem Link:
http://ftp.ub.uni-tuebingen.de/vpndruck/InstDruckerTreiber.pdf
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A Wie erteile ich den Druckauftrag von meinem PC aus?

Die Standorte der Kopierer entnehmen Sie der ,Liste der multifunktionalen Kopierer, die fir den
Druck aus dem WLAN freigegeben sind“. Diese aktuelle Liste finden Sie auf der Seite
http://ftp.ub.uni-tuebingen.de/vpndruck/DruckerListe.pdf .

Universitatshibliothek Tibingen - Windows Internet Explorer
T e —

1. Damit Sie im voraus wissen, wie viele Seiten lhr Druck umfassen
wird (Sie missen dafir gentigend Geld auf Ihrer Kopierkarte
aufgeladen haben), sollten Sie den Druck Uber die Druckvorschau
einleiten. Auf den Computern der PC-Pools der Universitatsbibliothek

klicken Sie dazu auf das Dreieck neben dem Druckersymbol und L iversimar
wahlen "Druckvorschau..." aus. LA

2. In der Druckvorschau

e EIEETT T

kénnen Sie erkennen ob | Heeh- / Querformat
e ] rUsiNaEn

die Seite richtig dargestellt wird,
unten die Anzahl der Seiten ablesen
und Seiteneinstellungen wie

Hoch- oder Querformat vornehmen.

—
——
o= e
===
=
—
——

r =) Druckvorschau

Wenn die Vorschau stimmt, klicken Sie links oben auf das Druckersymbol.

3. Im Drucken-Fenster erkennen Sie am Namen den Druckerstandort.
Sie kénnen mehrere Seiten auf ein Blatt drucken, um Papier oder
Kosten zu sparen, indem Sie die dazu nétigen Einstellungen unter

der Schaltflache ] rechts durchflhren.

4. Nun wird das Fenster ,Auftragskontrolle“ eingeblendet.’

Hier geben Sie Ihren Benutzernamen ein, mit dem Sie lhren Druckauftrag auf dem Kopierer
identifizieren und eine PIN, mit der Sie verhindern, dass ein anderer Benutzer lhren
Druckauftrag versehentlich ausdruckt. Bitte dndern Sie die beiden markierten Eintrdge!:

Auftragskontrolle Benutzername:

Geben Sie statt ,qubpub1” einen gut merkbaren

_Vaorsokugen | Identifizierungstext mit bis zu 16 Zeichen ein,
: Konto-tr: z.B. lhren Namen (,Schmidt, G.)
[ﬁ Der Jobname ist ebenfalls &nderbar, um
x far verschiedene Jobs unterscheiden zu kdnnen.
EnUiZername:
e .
Jobname: PIN - . . . " .
3 [Pt/ Zwwowe b nituebingen.c Erfinden und geben Sie eine frei wahlbare PIN mit
I erais 1D haion genau 5 Ziffern ein, unter der Sie lhren Auftrag
(LW Autragsende ang nachher entsperren kdnnen.
DK H H H " "
x| Klicken Sie abschlieBend auf "OK".

Damit liegt der Auftrag auf dem ausgewahlten Kopierer zum Ausdruck bereit.

Beachten Sie:
Bitte drucken Sie Ihre Druckauftrage sofort aus; die Liste der Druckauftrage im Display des als
Netzdrucker genutzten Kopierers wird sonst zu lang und unlbersichtlich.

Alle Druckauftrage, die bis zum Ende der Offnungszeit nicht ausgedruckt worden sind, werden
am nachsten Morgen geldscht.

' An dieser Stelle kénnen Sie den Druck nicht mehr abbrechen.
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B Wie drucke ich meinen Auftrag am Kopierer aus?

1. Am entsprechenden Kopierer wahlen Sie die Funktion "DOKUM.-ABLAGE"
(Taste driicken, sie muss grun leuchten). Das Display zeigt das nachfolgende Bild.

@ BEREIT
DATEN

DOKUM.-ABLAGE rDHUCKEN~‘
DOKUMENT SENDEN —

2. Driicken Sie auf das Feld ,,DATEI-ORDNER* auf dem Display, dann erscheint eine
Liste der auf Ausdruck wartenden Druckauftrage.

3. Geben Sie Ihren Studentenausweis oder lhre Gastekarte ein.

4. Auf dem Display: Wahlen Sie lhren Druckjob aus der (evil.) mehrseitigen Liste aus:
Navigation mit den Pfeilen rechts; Auswahl durch Antippen.

SBAUPTORDNER C[pEziF. cRONER) [ SUCHE (e ZURUCE

) (penurzernawe  [oanm s ]

! tobiasl

5. Geben Sie lhre PIN ein.

WF‘-H’.‘E_;, [speziF. croneR)[ " suckE [+ ZURCE

l DATE INAME Mooy momesisur
(o] Dot PASSWORT UBER ZERNERTASTATUR EINGEBEN.

[5 PC-Pool Ebq

(® ALLE DATEIEN

JOB-EINSTELLUNCEN / DRUCKEN

Neugebauer 01 A4

“ || B8 PC-Pool Ehene 3 Neugebauer (1

Achtung: Ohne eingeflihrten Studentenausweis oder Gastekarte (Schritt 3!) erfolgt
kein Ausdruck, der Auftrag bleibt aber gespeichert und weiterhin in der Liste.
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C FAQ, Hinweise und Tipps

1. FAQ

In der Schaltfldche ,Auftragskontrolle” kann ich den Druckvorgang nicht mehr
abbrechen. Was mache ich, wenn ich doch nicht drucken méchte?

Antwort: Einfach wegschicken und anschlieBend auf dem Kopierer I6schen.
Dazu evtl. im Namen entsprechend kennzeichnen, dass Sie es von lhren richtigen Jobs
unterscheiden kénnen.

2. Wichtig beim Abholen Ihrer Druckjobs auf dem Kopierer:

a) Stecken Sie, BEVOR Sie einen Druckjob ausgeben, (z.B. bevor Sie ihn aus der Liste
im Display des Kopierers wahlen), unbedingt lhren Studentenausweis oder lhre
Gastekarte in das Abrechnungsgerat am Kopierer! Wenn lhr Ausdruck nicht
abgerechnet werden kann, wird er auch nicht ausgegeben, bleibt aber weiterhin
gespeichert.

b) Achten Sie darauf, immer genligend Guthaben fiir den Ausdruck auf lhrer Karte zu
haben, sonst wird der Druckjob nicht geléscht und sie missen beim erneuten
Ausdrucken dieses Jobs noch einmal komplett von vorne beginnen.

c) Sie kdnnen lhren Job auch gezielt I6schen: Durch Betatigen von ,LOSCHEN" statt
,DRUCKEN*, nachdem Sie Ihre PIN eingegeben haben.

d) Beim Ausschalten des Kopierers z.B. bei Wartungsarbeiten werden die noch
anstehenden Druckjobs nicht geléscht.

Die Kopierer werden nach Dienstschluss regelmaBig ausgeschaltet und alle nicht
abgeholten Druckjobs werden am nachsten Morgen geléscht.
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3. Einstellungen beim doppelseitigen Druck und Mehrseitendruck:

Wenn Sie Vorder- und Rickseite bedrucken wollen, um Papier zu sparen oder mehrere
Seiten (verkleinert) auf eine Seite drucken wollen, um Kosten zu sparen, klicken Sie
nach der Druckvorschau im Drucken-Fenster auf ,Einstellungen®.

| Allgemein | Optionen|

[JAusgabe in Datei umleiten

Status Bereit 6
Standort B Ammerbau / Kopieraum Ebene 3/ A316 Elpe=lleEn [s

Seitenbereich

® plles Anzahl Exermnplare: T 1 :
O Aktuelle Seite

O Beiten 1_ |

Gehben Sie entwecler eine Seitenzahl ader I ! ]

einen Seitenbereich ein. Z. B 512

[ Dirucken I [ Abbrechen I [ Upemehmenl

Dann wird das Fenster ,Druckeinstellungen® eingeblendet.

2 Druckeinstellungen @’IZJ

%Allgemein | Papier | Erweitert | Uberlagerungen | Wasserzeichen

Allgemeine Einstellungent s e R e e

Exemplare nrauf-Druck
1 l;‘
== ‘ 2-auf :E\Lg
Dokumentenstil v Biahmen
gt Mehrseitendruck
- 1seitig z )
" Zseiig (Buch) 2 Seitenauf 1 Seite
(@ 2zeitig (Kalender) J
Doppelseitiger Druck E
Vorder-und Riickseite
Benutzereinstellungen M
|Unbenann| j
Auftragskonfrolle |
Speichemn ‘
&
[ ox ][ stbrechen | [ Hie ]

Dokumentenstil:  1seitig = nur 1 Seite wird bedruckt.
2seitig = Vorder- und Ruckseite des Blattes werden bedruckt,
um Papier einzusparen.

n-auf-Druck: 2 oder 4 Seiten werden verkleinert auf 1 Seite gedruckt,
um Kosten einzusparen.

Beide Einstellungen lassen sich auch miteinander kombinieren.

AbschlieBend bestatigen Sie Ihre Einstellungen mit ,OK®, um wieder in das
Drucken-Fenster zurtickzukehren.
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4. Nachtraglich doppelseitigen Druck verwenden:

Wenn Sie es versdumt haben, beim Ausdrucken am PC den doppelseitigen Druck
einzustellen, um Papier zu sparen, kdnnen Sie diese Funktion auch nachtraglich beim
Abholen lhres Druckauftrags am Kopierer einstellen.

Dazu stecken Sie lhre Karte ein und wéahlen lhren Druckauftrag wie gewohnt aus
(beschrieben unter B, Punkte 1 bis 5 ).

Beim Punkt 6 wahlen Sie zunachst ebenfalls ,,DRUCKEN* aus.

WJOB-E INSTELLINGEN

B8 PoPool Ebere 3 Meugebaver 01 Al

EICENSCHAFTEN]
HOEN |

JOB-EINSTELLUMGEN / DRUCKEN

% PC-Pool Ebene 3 Neugehauer 01 Ad

ANZAHL DRUCEE ;
n(wm DATEN DRUCKEN LND LESCH

| (@) («) [ oaren oecken wo

»Buch® oder ,,Kalender® und Bestéatigen lhre Auswahl mit ,,OK“.

Danach erfolgt dann der Ausdruck mit ,,DATEN DRUCKEN UND LOSCHEN*.

Neugebauer 01

| ANZAHL DRUCKE
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5. Alles Uber die Schaltflache ,,Auftragskontrolle”

Die Schaltflache Auftragskontrolle sieht immer wie folgt aus:

Auftragskontrolle

Yoreinztelungen |

Faonto-Mr.:

B

Jab-D
Benutzernanme:

AR

|qu|:u|:uu|:u'|
FIN: Jobname:

"7 |http:.-".-"www.u|:u. uni-tuebingen.c

[ Immer dieze 1D venwenden

@W Auttragzende ang

Voreinstellungen: unwichtig
Wenn Sie diesen Knopf betétigen, wird der Benutzername und der Jobname auf
,=Unbekannt” gesetzt. Sie erhalten dann auf dem Kopierer als Benutzernamen
einen nicht eindeutigen Windows-Benutzernamen sowie im Jobnamen die ersten
27 Zeichen der URL, wobei der interessante hintere Teil der URL abgeschnitten
wird.

Sie kdnnen aber auch nach der Betatigung des Knopfes das ,Unbekannt” durch
einen eigenen Benutzernamen und einen aussagekraftigen Dokumentnamen
ersetzen.

Speicherung: unwichtig
Standard = ,Vor Druck speichern®
Einstellungen sind grau unterlegt und kénnen nicht verandert werden.

PIN: Benutzereingabe erforderlich
Standard = LEER
Dies ist ein Pflichtfeld. Sie missen immer eine genau 5-stellige Zahlenfolge
eingeben. Sie kénnen eine beliebige Zahl erfinden; diese missen Sie nur zum
Ausdrucken noch einmal eingeben.

Auftragsende ang.: unwichtig
Standard = Hakchen gesetzt
Das zustandige Verwaltungswerkzeug ist nicht installiert, deshalb ist diese
Einstellung belanglos.

Konto-Nr: unwichtig
Standard = LEER
Dieses Feld kann fur interne Abrechnung verwendet werden. An der Universitat
Tabingen erfolgt die Abrechnung tber lhren Studentenausweis oder lhre
Gastekarte. Deshalb sollte dieses Feld leer bleiben.
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Benutzername: Benutzereingabe erforderlich
Standard bei Eigeninstallation = LEER
Standard im PC-Pool der UB = ,qubpub1®
In dieses Feld geben Sie |hren frei wahlbaren Benutzernamen ein. Er kann bis zu
16 Zeichen lang sein. Diesen Benutzernamen finden Sie in der (mehrseitigen)
Liste der gespeicherten Druckauftrage im Display des Kopierers auf der linken
Seite wieder. Dieses Feld sollten Sie unbedingt andern!
Bemerkung nur bei Eigeninstallation: Wenn Sie dieses Feld leer lassen, flgt lhr
Treiber lhren WINDOWS®-Benutzernamen ein.

Jobname: Benutzereingabe erforderlich
Standard bei Eigeninstallation = LEER
Wenn Sie dieses Feld leer lassen, flgt Ihr Treiber den Dokumentnamen ein, der
aber oft nicht sehr aussagekraftig ist, da er nach 27 Zeichen abgeschnitten wird.
Hier tragen Sie sinnvoll einen eigenen aussagekraftigen Dokumentnamen mit bis
zu 27 Zeichen Lange ein, um lhre einzelnen Ausdrucke am Kopierer voneinander
unterscheiden zu kénnen.
Der Jobname steht in der (mehrseitigen) Liste der gespeicherten Druckauftrage
im Display des Kopierers auf der rechten Seite.
Lassen Sie dieses Feld nicht leer!

Standard im PC-Pool der UB = ,URL" oder ,Dokumentname*

Hier tragen Sie sinnvoll einen eigenen aussagekraftigen Dokumentnamen mit bis
zu 27 Zeichen Lange ein, um lhre einzelnen Ausdrucke am Kopierer voneinander
unterscheiden zu kénnen.

Der Jobname steht in der (mehrseitigen) Liste der gespeicherten Druckauftrage
im Display des Kopierers auf der rechten Seite.

Immer diese ID verwenden: unwichtig
Standard = kein Hakchen
Wenn Sie dieses Hakchen setzen, hat die fir den aktuellen Ausdruck keine
Funktion, lediglich bei weiteren Ausdrucken wird der Standard bei Benutzername
und Jobname auf ,Unbekannt” gesetzt. Sie erhalten dann auf dem Kopierer als
Benutzernamen einen nicht eindeutigen Windows-Benutzernamen sowie im
Jobnamen die ersten 27 Zeichen der URL, wobei der interessante hintere Teil
der URL abgeschnitten wird.
Sie kénnen aber auch in diesem Fall das ,Unbekannt® durch einen eigenen
Benutzernamen und einen aussagekraftigen Dokumentnamen ersetzen.

OK: Benutzereingabe erforderlich
Nachdem Sie eine (5-stellige) PIN, lhren Benutzernamen und einen
aussagekraftigen Jobnamen eingegeben haben, klicken Sie auf ,OK". lhr
Ausdruck wird damit auf dem Kopierer gespeichert.
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